
 
Áreas de Responsabilidade dos Membros da Direção 

da Escola Superior de Saúde 
 
 

Diretora 
Madalena Gomes da Silva 
Área Funções Apoio TND 
Desenvolvimento 
Estratégico e cooperação 
com Órgãos e 
Departamentos 

- Articulação com a Presidência e Vice-
Presidência 

- Elaboração e apresentação de Planos de 
Atividades e Relatórios 

- Pareceres, despachos e ratificações e 
outros procedimentos formais 

Maria José Dias 
Carina Tavares 

Gestão da UO - Acompanhamento da Subdiretora e do 
Subdiretor na gestão das suas áreas de 
responsabilidade 

 

Representação institucional 
da ESS 

- Articulação global com o Presidente, Vice-
Presidentes e Pró-Presidente em todos os 
domínios de cooperação e 
interdependência 

 

Recursos Humanos – 
docentes e não docentes 

- Articulação com a Presidência, 
Administradora e DGP 

- Concursos de recrutamento e de promoção 
- Contratações 
- Deslocações 

Maria José Dias 
Carina Tavares 

Gestão financeira e 
patrimonial 

- Articulação com a Presidência e com a 
DFAP 

- Autorizações e pareceres para aquisições 
- Previsão e acompanhamento financeiro da 

UO 

Maria José Dias 

Provas académicas - Articulação com a Presidência e com a DGP  
- Provas de Atribuição do Título de 

Especialista 

Carina Tavares 

Relação com envolvente - Articulação com a Vice-Presidência 
- Estabelecimento de protocolos de 

cooperação 

 

Qualidade - Articulação com a Unidade de 
Desenvolvimento Organizacional 

- Coordenação da UMC: inquéritos 
pedagógicos, relatórios, implementação do 
SIG 

 

  



 
Áreas de Responsabilidade dos Membros da Direção 

da Escola Superior de Saúde 
 
 

Subdiretora 
Ana Lúcia Ramos 
Área Funções Apoio TND 
Desenvolvimento 
Pedagógico, incluindo 
formações pós-graduadas e 
curtas, assuntos 
académicos, atividades 
letivas 

- Articulação com a Divisão Académica e 
Vice-Presidência; 

- Articulação com e entre coordenações de 
curso; 

- Horários e gestão dos espaços  
- Criação de formações pós-graduadas e 

curtas (articulação com a Presidência)  
- Gestão dos processos inerentes às Provas 

de Mestrado 

Fernanda Martins 
Dora Soares 
Teresa Luís 
Dina Batista 

Internacionalização - Articulação com CIMOB.DICI e Vice-
Presidência  

- Dinamização do Núcleo de 
Internacionalização (mobilidades, BIP, 
projetos, internationalization@home);  

 

Investigação - Articulação com a DICI e Centros de 
Investigação 

- Comunicação com Departamentos e 
docentes 

- Criação de condições para cumprimento de 
procedimentos relativos a candidaturas a 
financiamento interno e externo 

- Parcerias Estratégicas 
- Promoção de oportunidades de 

desenvolvimento de I&D na ESS 

 

Outros - Substituição da Diretora nas suas ausências  
 

  



 
Áreas de Responsabilidade dos Membros da Direção 

da Escola Superior de Saúde 
 
 

Subdiretor 
António Freitas 
Área Funções Apoio TND 
Comunicação interna e 
externa 

- Articulação com a DCRE e Vice-Presidência 
- Divulgação de eventos nos diversos meios 

de comunicação 
- Atualização do portal ESS/IPS 
- Gestão do portal ESS/IPS Articulação com a 

DCRE na produção de suportes de 
comunicação sobre formações e eventos 

Assistente Técnico 
a contratar 

Gestão do apoio ao 
funcionamento de 
laboratórios 

- Articulação com a DFAP 
- Aquisição de materiais consumíveis e não 

consumíveis 
- Gestão de stocks existentes 
- Articulação com docentes Responsáveis 

pelos Laboratórios 

Jacinto Duarte 
Luis Mendes 

Gestão de materiais e 
equipamentos pedagógicos 

- Articulação com a Vice-Presidência, DI e 
DFAP 

- Articulação com as Coordenadoras de 
Curso 

- Gestão e manutenção dos equipamentos 
técnicos e pedagógicos 

 

Gestão do economato - Articulação com a DFAP 
- Aquisição de materiais consumíveis  
- Gestão de stocks existentes 

Dina Batista 

Gestão dos espaços e 
edificado 

- Articulação com a Presidência, Vice-
Presidência, Direções de outras UO e 
Serviços de Manutenção de instalações 

- Gestão da utilização e manutenção dos 
espaços próprios e partilhados 

Dina Batista 
Luis Mendes 
Jacinto Duarte 

Supervisão da organização 
de eventos 

- Articulação com a DCRE e outros Serviços 
Centrais, para apoio técnico e logístico 

- Articulação com as Coordenadoras de 
Departamento e Comissões Organizadoras 

Dina Batista 
Fernanda Martins 
Dora Soares 
Teresa Luís 
 

Empreendedorismo e 
Responsabilidade social 

- Apoio a atividades comunitárias da ESS/IPS 
e/ou com outras UO e Serviços Centrais 

- Articulação com o concurso Poliempreende 
- Articulação com as atividades e projeto Eco 

Campus 

 

Outros - Substituição do Diretor nas suas ausências   
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