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1. Ambito

O presente Regulamento Eleitoral destina-se a eleicdo do membro representante do
pessoal ndo docente para a constituicdo do Conselho de Representantes da Escola
Superior de Saude do Instituto Politécnico de Setubal (ESS/IPS) a divulgar no Portal
da ESS/IPS.

2. Composicéo do Conselho de Representantes

De acordo com o n° 1 do Artigo 17.° dos Estatutos da ESS/IPS, o Conselho de
Representantes é constituido por 15 (quinze) elementos, sendo:

a) Nove representantes dos/as docentes e investigadores/as;
b) Trés representantes dos/as estudantes;
c) Um/a representante do pessoal ndo docente;

d) Duas personalidades de reconhecido mérito ndo pertencentes a ESS/IPS ou

gue ndo se encontrem ao seu servico em tempo integral.

3. Constituicdo e entrada em funcionamento
A/O representante do pessoal ndo docente no Conselho de Representantes s6 se
considera membro integrante, apos elei¢cdo, com o respetivo ato de posse dado pela

Senhora Presidente do IPS.
4. Eleicdo

A eleigdo da/o representante do pessoal ndo docente do Conselho de Representantes
faz-se por sufragio secreto em mesa especifica para o efeito. Para a eleicdo da/o
representante do pessoal ndo docente sera constituida uma Comisséao Eleitoral para

a conducao do processo, adiante nomeada no ponto 5.6.

4.1. Eleicao do representante do Pessoal Nao Docente

4.1.1. A eleicdo da/o representante do Pessoal Nao Docente, a que se
refere a alinea c) do ponto 2., é efetuada de acordo com o sistema maioritério, da/o

candidato com maior nimero de votos.
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4.1.2. As/Os candidatas/os podem apresentar-se como tal desde que
sejam consideradas/os elegiveis e constem no caderno eleitoral a data da sua
publicacéo.

4.1.3. Caso nao se verifiqgue a apresentacdo de candidatas/os, todas/os
as/os Nao Docentes que constem nos cadernos eleitorais definitivos serdo elegiveis.

4.1.4. Sao eleitoras/es todas/os as/os Ndo Docentes que constem nos

cadernos eleitorais definitivos.

5. Organizacéo do Processo Eleitoral

5.1. A Diretora elabora e aprova o Regulamento Eleitoral que prevé todas as fases
do processo e respetivos prazos.

5.2. A Diretora promove a divulgac&o do processo eleitoral (Divulgacdo do
Regulamento e do Calendario Eleitorais no Portal da ESS/IPS).

5.3. A Diretora divulga os cadernos eleitorais provisérios datados e assinados onde
conste:

5.3.1. Nome completo e categoria profissional das/os Nao Docentes, ordenados
por ordem alfabética.

5.4. A Diretora decide da admissibilidade das/os candidatos. As candidaturas devem
ser acompanhadas das respetivas declaracdes de aceitagdo da candidatura de
cada candidata/o.

5.5. A Diretora publicita, para efeitos de reclamacdo, num prazo determinado, as
candidaturas admitidas e ndo admitidas, fundamentando as razdoes da nao
admisséo.

5.6. A Diretora da ESS/IPS nomeia uma Comissédo Eleitoral para a conducdo do
Processo, nomeadamente, a fiscalizacdo da sua regularidade e o apuramento

final dos resultados da votacao.

5.6.1. Nomeacdo da Comissdo Eleitoral para eleicdo do _membro

representante do pessoal ndo docente da ESS/IPS:

a) Membros Efetivos
i Guida Maria Marques da Silva Amaral, docente (Presidente)
ii. Sara Palos Souto de Miranda, docente

ii. Angela Marina Carvalho de Jesus, docente
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iv. Maria Teresa de Jesus Nora Luis, ndo docente
V. Margarida Dias, estudante n® 2025175988

b) Membros Suplentes
i Diana Isabel Arvelos Mendes, docente
i, Teresa Paula Cardoso Ribeiro da Costa Mimoso, docente
iil. Francisco Vaz de Carvalho Esteves, docente
iv. Fernanda Maria SimBes Gongalves Martins, ndo docente
V. Bruno Martim Roque Silva, estudante n° 230528035

5.7. A Diretora aprecia as reclamacdes dos resultados provisorios das elei¢cdes que
derem entrada no Secretariado dos Orgdos® no prazo definido no calendario
eleitoral.

5.8. A Diretora divulga a lista definitiva resultante das eleicdes no Portal da ESS/IPS.

5.9. A Diretora envia todo o processo eleitoral e os seus resultados para homologacéao
pelo Presidente do IPS.

6. Compete a Comissdao Eleitoral

6.1. Afixar os cadernos eleitorais definitivos.

6.2. Verificar as listas candidatas a eleicdo? e envia-las a Diretora (as listas devem
ser acompanhadas das respetivas declaracfes de aceitagéo de candidatura dos
candidatos).

6.3. Publicitar as listas de candidatas/os admitidas.

6.4. Organizar e constituir as mesas de voto®. As mesas devem ser constituidas por
pelo menos 3 elementos efetivos e 3 elementos suplentes. Um desses membros
efetivos deve ser designado Presidente da mesa.

6.5. Distribuir os cadernos eleitorais pelas mesas de voto.

1 presencialmente ou via e-mail dirigido a carina.tavares@ess.ips.pt;

2 As listas deverio ser entregues no Secretariado dos Orgaos até as 17:00h do dia 16 de janeiro de 2026, com os nomes
dos candidatos coincidentes com os nomes dos cadernos eleitorais mediante recibo comprovativo em duplicado com
a data, hora e nome de quem recebe a candidatura (um recibo entregue aos candidatos e outro arquivado no processo).
Caso sejam detetadas irregularidades nas Candidaturas, estas serdo comunicadas de imediato aos candidatos para que
possam suprir as mesmas. Serdo rejeitadas as candidaturas cujas irregularidades ndao sejam sanadas dentro do prazo
fixado para as reclamagdes.

3 A constituicdo das mesas de voto deve ser feita por escrito, em edital datado e assinado pela Comiss3o Eleitoral,
devendo ser divulgada no portal da ESS/IPS. O funcionamento destas serd ininterrupto, entre as 9:00 e as 17h do dia 4
de fevereiro de 2026.
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6.6. Decidir as questdes e reclamacdes suscitadas no decurso do processo eleitoral.

6.7. Assegurar a legalidade e a regularidade do ato eleitoral.

6.8. Proceder ao apuramento final dos resultados da votacdo, com indicacao das/os
candidatas/os eleitas/os, e elaborar a respetiva ata®.

6.9. As delibera¢cBes da Comissao Eleitoral devem ser tomadas por maioria dos seus

membros.

7. Calendério Eleitoral
7.1. O calendario eleitoral é fixado pela Diretora da ESS/IPS e faz parte integrante
deste Regulamento (Anexo I).

7.1.1. O calendario eleitoral devera ter em consideracao que as datas de
apresentacao de candidaturas e das elei¢cdes decorrem dentro do
calendério escolar;

7.1.2. E permitido o voto antecipado nas situacdes em que exista manifesto e
oficial impedimento de exercicio do direito de voto no periodo

estabelecido.

8. Disposicdes Finais

Este regulamento rege-se pelo Documento das Regras e Principios Gerais para
Processos Eleitorais dos Orgdos do Instituto Politécnico de Setibal, datado de
22/06/2015. Os casos omissos e as duvidas de interpretacéo séo resolvidos por
despacho da Diretora da ESS/IPS.

4 Na ata devem estar registados: i) a identificagio dos membros da mesa e, se presentes, dos delegados ou
representantes das listas ou candidatas/os; ii) os elementos presentes no apuramento dos votos; iii) a hora de abertura
e encerramento da votagdo, bem como o local e identificagdo da mesa; iv) as deliberagdes tomadas pela mesa; v) o
numero total de eleitores inscritos e o niumero de eleitores votantes; vi) o nimero de votos em cada lista/candidata/o,
votos em branco e votos nulos. Devem ainda constar: vii) as reclamagdes apresentadas no ato da votagdo, anexando-
se as mesmas, quando apresentadas por escrito; viii) quaisquer outras ocorréncias que sejam consideradas dignas de
mengdo por qualquer dos presentes. A ata deve ser assinada por todos os membros da mesa e pelos delegados (ou
representantes) das listas/candidatas/os que tenham estado presentes. A ata deve ser enviada no proprio dia a
Diretora, o qual procedera 3 afixacdo dos resultados provisdrios, no prazo maximo de 24h, no portal da ESS/IPS.
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ANEXO |

Calendério Eleitoral — Conselho Representantes

7 janeiro 2026

Afixacao dos cadernos eleitorais provisérios

9 janeiro 2026

Fim do prazo para reclamacgao dos cadernos eleitorais provisdrios

12 janeiro 2026

Afixacao dos cadernos eleitorais definitivos

16 janeiro 2026
Até as 17:00h

Data limite para apresentacdo de listas de candidaturas | das/os

candidatos

20 janeiro 2026

Decisdo de admissdo e afixacdo provisdria das listas candidatas |das/os

candidatas/os

22 janeiro 2026 |Fim do prazo para reclamagdo das listas candidatas | das/os
candidatas/os
23 janeiro 2026 | Afixag¢do definitiva das listas candidatas | das/os candidatas/os
26 janeiro 2026 a
3 de fevereiro de | Periodo para voto antecipado
2026
26 janeiro a 2 de
Campanha eleitoral
fevereiro de 2026
4 fevereiro 2026
Entre as 9:00h e | Data das elei¢Oes e periodo de abertura das urnas
as 17:00h
5 fevereiro 2026 | Afixagao dos resultados provisérios
9 fevereiro 2026 | Fim do prazo para reclamagées dos resultados provisorios
10 fevereiro 2026 | Afixacdo dos resultados definitivos
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